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Opcion de edicion del perfil
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Ser hame RSHECAA 211
—— Opcion de edicion del
F?edrp Perez Prieto perfll

nformacion basia Cambiar Contrasafia Awatar

Sowiedepesrie nde¥ O Actualizacién de datos basicos,
B nombre, correo de notificacion.

O

Cambio de contrasena

O

Crear un avatar o una imagen.

O Set de colores de apariencia
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Contactos

Nombres
y \dentificacién  Cargo Email Teléfono
Apellidos

Celular

Tipo de

contacto

" as

Opclones

Opcion
administrativas

U Manejo de contactos por entidad.

 El administrador de cada Entidad
puede cambiar clave, activar o
inactivar usuarios asociados

oS o
(G0 .G todos [

MINTIC

E Administracion de usuarios

Operador Telefonla XYZ Prueba

Usuarios & Actual

Nombre Usuario Nombres Apeitidos Email Estado © Opciones
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Reporte de informacion

n 1M [123456] - Operador Telefonia XYZ Prueba v

Plantillas

Consultar Plantillas

Nombre de la plantilla

& In
O Ac
a
£ Consultar plantillas
o
<
E

Cargar plantillas
Cargar en cero
Consultar cargues

Consultar errores cargue Plantillas

=1

£3 Manuales

Verificacién de Informacion

Organizacion de las plantillas por
Categoria o Servicio.

Funcionalidad para descargar todas
las plantillas.

Plantillas formato Hoja de Calculo o
archivo plano. (xls, xlsx, csv)

W AlusLgov.colheca * B o000 0
vive y -

B Conmultar Plantiies

00000000 OD
racr =

Morrkes s b plamils danilie. Tipo =
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Cargue de informacion

mHECAA 3‘"0?

Q B (123456] - Operador Telefonia XYZ Prueba v

O Se permitiran las mismas plantillas para no afectar a
/ los operadores.

wosore: < [N 0 Disponibilidad de Método de Cargue Incremental y
prie antillas / Total

hecaa@sofinser.com

U Validaciones en Lotes por orden de reporte o en

Informacién de la carga Informacién del ard |_|’n ea_

Nombre del Circular CRC 114 2015 -Registro contactos RITEL PCuitinicdo Bat et q

R (e ombedeianign  Momende U Reprocesos de plantillas ya cargadas que cumplan
BRI OIS SR pr—— con las condiciones definidas.

Ndmero de envio: 543440

A O Se pueden comprimir los archivos (*.zip ) antes de
Jones de ® Cargue Incremental i H
cargue . : cargar para mejorar tiempos de carga.

Cargue Completo

O Notificaciones de carga y validacion.

0 Se amplia el tamafio permitido de los archivos a
cargar.
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Consulta y verificacion

& PR — maHEcAn .21, | O Filtros y mejoras en la consulta de carga.

HECAA =22s
8 = O Consulta por periodo y verificacion del estado de la
informacion cargada.

nsultar car informacién . .
CofsUirGeuesoe e O Mejoras de la interfaz de errores de cargue.

U Zona de descargas de documentos y manuales

Consultar Cargues

Fecha Inicial Fecha Final Nimero de envio
— Folnier
Plantilla B 0 W pses.op o XVZPrusba
——— Verificacion de Informacion
==
Cargues Tipo de Periodo . periodo:
s Somestre Trimestres Mensusd
Empresa Usuario Periodo Estado .
Fecha et e Plantilla e, Spede Opciones
Envio  Anterior Registros  Cargue Informacion de las variables
1 s
GirslarcRc 114 (123459) Cancelado P CARGUE
26052019 105230PM 543441 2015 -Registro Telefonia XYZ pperezp por el 1 Total | VARIABLE Fecha uitimo
<ontactos RITEL Prueba usuano cargue
RESOLUCION 2959
Grosarcre11a 123959 Cancelado
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Tips de cargue actual



Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones

Tips de cargue actual

o Plantillas ~ x Cer

a) Formato Vacio

| Cargar Plantilias

o Plantillas ~ xCer

O El sistema le habilita la opcidon para diligenciar el periodo y
seguido el botdén de cargar sin informacion

| Estado Cargues

O Seleccionar el archivo vacio para cargar

o

éln—m:- - %Y
Formato

7o)

p— Ordenary  Buscary.

¢ C A Noseguro | wwwsiustgov.ca/hecaa/content/plantilla: DOPRTTS —
Yhve € Hecaa
MINT PORUN ive =~ - @Hec: a. 4
@ g muevorais digital |

F1.1 INGRESOS sER MEnsaseriA IETCHINEE]



Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones

Tips de cargue actual

a) Formato Vacio

© Periodo (TRIMESTRAL) @ Cargar sin Informacion
== (1 Tener en cuenta los parametros descritos en el botdn de
ayuda (?)

Ingrese el periodo correspondiente a la plantilla. Si e
el periodo es anual ingrese el afo en el formato e AR AL / : AR
AAMA (E: 2017),si el periodo es semestral AAAA- O Debe ir: Ano-PeriodoS (o T) o si es mensual : Alo-mes
#S (Ej: 2017-1S), si el periodo es trimestral AAAA-

#T (Ej: 2017-4T), si el periodo es mensual ingrese

el afio seguido del mes con el formato AAAA-MM Q ue NO h acer
(Ej: 2017-01 indicando que es el mes de enero del

2017) .

(SR

5 Compartic

MES_DEL_TRIMESTRE n
1
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Tips de cargue actual

GRAFICA 4. PARTICIPACION Y ENViOS REALIZADOS POR AMBITO EN EL SERVICIO DE CORREO

21.707.936 .980.
21.308.194 21.980.551

89,6% 90,4% 88,4%
19.088.639 19.632.271 19.431.557

7,1% 4,7%
—mem. e o
2017-4T7 2018-3T
™ Internacional ™ Local Nacional

Fuente: Sistema de Infarmacién Intesral del Sector TIC - Colombia TIC

b) Cultura de Reporte

O Adquirir la cultura de reporte periddica del total de los
formatos, segun servicios del operador.
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Ministerio de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones

Tel:+57(1) 344 34 60
Edif. Murillo Toro Cra. 8a entre calles 12 y 13,
Bogota, Colombia - Cédigo Postal 111711

www.mintic.gov.co

Esta presentacion es propiedad intelectual controlada y producida por la Presidencia de la Republica.
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‘ Normatividad vigente o
‘ Formatos a reportar e

Formato 1.1 Ingresos y e
envios
‘ Formato 4.1 PQRs postales o




MATIVIDAD VIGENTE

El futuro digital

es de todos MInTIC

7 La Resolucién CRC 5050 de 2016

contiene el regimen de informacion La Resolucion 3484 de 2012 crea COLOMBIATIC y
oI CON periodica. establece obligaciones a quienes reportan informacion.

=\ GOBIERNO
<4 DE COLOMBIA

TITULO - REPORTES DE INFORMACION [Titulo Reportes]

E Reporte de
informacion

BIENVENIDO !!!

CAPITULO 1. GENERALIDADES REPORTES DE INFORMACION. [1. Reportes] R— informacion” 1 ‘G- scoge o2 v de Siiens o

[ ecoge is e
nfo acjén Unificado del Sector de Tele unicaciones - SIUST

U
io del cual se permite la captu e los reportes de los

CAPITULO 2. REPORTES DE INFROMACION TIC. [2. Reportes]

- i -
u ul
unicaciones y
0 pueden diligenciar
os formatos con ormacion comercial, financiera y técnica, de
— interés para el Ministenio de Tecnologias de la Informacion y las
' - e Regulacion de Comunicaciones,
" . e s andustra yomereio v demds entidades  Contribuciones a la
Tramites en linea CRC
r r . -
CAPITULO 3. REPORTES DE INFORMACION SERVICIOS POSTALES. [3. Reportes CRo e miommacion
Biblioteca de Tarifas +
soli ,_cambi s B3 e 3juste se'aeée:
ancela estaci e | e i




MATOS A REPORTAR

4 N

2

10 formatos a reportar:
* 0 trimestrales

MERCADOS CALIDAD ACCESOI/INTER- USUARIOS
CONEXION

* 3 anuales
» 1 eventual
+ Formato 1.1. Ingresos y || * Formato 2.1. Cantidad de || « Formato 3.1. Ingresos y || * Formato 4.1 PQRs || « Formato 5.1. puntos de
envios del servicio de objetos ~ postales envios por interconexion Postales atencion al publico \ /
mensajeria expresa entregados en tiempo de + Formato 5.2. Centros de
+ Formato 1.4. Tarifa para | ©€nirega mensajeria clasificacion
l0S Servicios de expresa * Formato 5.3. Numero de
mensajeria expresa ¢ FOI’matO 2.3. Cantidad de emp'eos
masiva objetos entregados en
+ Formato 1.5. Acuerdos de || Puén estado mensajeria
mensajeria expresa || ©XPresa

masiva y de interconexion

- AN AN AN AN /




MATOS A REPORTAR

m NOMBRE FORMATO PERIODICIDAD CONTENIDO PLAZO

Ingresos y envios del servicio de mensajeria Hasta 30 dias calendario después de

Trimestral Mensual
expresa finalizado el trimestre
Tarifa para los servicios de mensajeria . . Hasta 30 dias calendario después de
1.4 . Trimestral Trimestral L .
expresa masiva finalizado el trimestre
15 Acuerdos de mensajeria expresa masiva y Eventual N/A Hasta 10 dias habiles después de la fecha en
de interconexion que fue pactado el acuerdo
Cantidad de objetos postales entregados en . . Hasta 30 dias calendario después de
2.1 . . Trimestral Trimestral L .
tiempo de entrega mensajeria expresa finalizado el trimestre
93 Cantidad de objetos entregados en buen Trimestral Trimestral Hasta 30 dias calendario después de

estado mensajeria expresa finalizado el trimestre




MATOS A REPORTAR

m NOMBRE FORMATO PERIODICIDAD CONTENIDO PLAZO

Hasta 30 dias calendario después de

Ingresos y envios por interconexion Trimestral Mensual tnalizado el trimesire
4.1 PQRs Postales Trimestral Trimestral Hasta 30. d|a.13 calendgrlo despues de
finalizado el trimestre
5.1 Puntos de atencién al publico Anual Anual Hasta 45 dlas calendario despues de
finalizado el afo
5.2 Centros de clasificacion e Anual Hasta 45 d|.as .calendarloﬂdespues de
finalizado el ano
5.3 NGmero de empleos o Anual Hasta 45 dias calendario despues de

finalizado el aino




RUCTURA FORMATOS

FORMATO 1.1. INGRESOS Y ENVIOS DEL SERVICIO DE MENSAJERIA EXPRESA

Nombre formato

Tiempos reporte

[ Periodicidad: Trimestral A
Contenido: Mensual
\ Plazo: Hasta 30 dias calendario despues de finalizado el trimestre )

de mensajeria expresa.

(

Quién reporta?

g
Este formato debera ser diligenciado por los operadores postales habilitados para prestar el servicio J

Estructura formato

4 1 2 3 4 5 6 7 8 9 A

Numero
Ano | Trimestre| Mes ipo fﬂg Ambito Rango Ingresos| total de peso mfaf ae
envio de peso , los envios

envios

N\ /

ﬂ . Ano: Corresponde al ario para el cual se reporta la informacion. Campo numerico entero, senﬂ

de cuatro digitos.

2. Trimestre: Corresponde al trimestre del ano para el cual se reporta la informacion. Campo
numerico entero, con valores esperados entre 1 y 4.

3. Mes: Corresponde al mes del trimestre del afio para el cual se reporta la informacion. Campo
numerico entero, con valores esperados entre 1 y 3.

Descripcion campos
formato

4. Tipo de envio. Se refiere a los tipos de envios por los cuales se generaron ingresos:
K »  Envios individuales: Cuando se trata de un objeto postal gue se entrega a un aperaa’m'j




MATO 1.1 INGRESOS Y ENVIOS

Numero total de envios Peso total de los envios

» Monto total de los ingresos » Cantidad total de objetos » Peso total exacto expresado en

operacionales expresado en postales que fueron movilizados Kilogramos de los objetos

pesos colombianos (sin durante el periodo de reporte. movilizados durante el periodo

impuestos), incluyendo dos No se deben incluir los envios de reporte. No se debe incluir

cifras decimales, asociados a recibidos de otro operador el peso de los envios

los envios movilizados durante postal por concepto de recibidos de otro operador

el periodo de reporte por el interconexion. postal por concepto de

operador del servicio de interconexion.

mensajeria expresa. No se
deben incluir los ingresos
recibidos de otro operador
postal por concepto de
interconexion.




MATO 1.1 INGRESOS Y ENVIOS

oy SRR Tw™ T
= GO ww
: amr S g8 2015
ey ERE |
- |

n= 1 Individual (Cédigo 1) Hasta 1 Kg (Cadigo 1)
s m_ - Masivo (codigo 2) Mayor a 1Kg y hasta 2Kg (Codigo 2)
Local (Codigo 1) Mayor a 2Kg y hasta 3Kg (Caodigo 3)
Nacional (Codigo 2)

nternacional de entrada (Codigo 3)  Mayor a 3kg y hasta 4Kg (Codigo 4)
nternacional de salida (Codigo 4)

Mayor a 4Kg y hasta 5Kg (Codigo 5)




MATO 1.1 INGRESOS Y ENVIOS

Para calcular los ingresos asociados que se deben reportar en este formato, se debe tomar el
numero de envios y multiplicarlo por la tarifa cobrada

Ejemplo 1:

1 "" 4+ % = 3envios X $700 = $2j\()0

0,5Kg 0,7Kg 0,3Kg Ingresos

asoclados
\__ J

Si tenemos 3 envios masivos con peso menor a 1 Kilogramo, que se movilizaron a nivel local y
tuvieron la misma tarifa, entonces se debe multiplicar el nimero de envios por esa tarifa.




MATO 1.1 INGRESOS Y ENVIOS

Ejemplo 2: . N
Ingresos
asociados

S
o — 1 envio individual a Roma X $51.500 = $51.500

4,7Kg

Si tenemos 1 envio que se movilizo hacia el exterior, a una tarifa de $51,500; los ingresos
asociados a este envio corresponden al valor de la tarifa cobrada.




MATO 1.1 INGRESOS Y ENVIOS

4 )

Ejempk) 3: Ingresos
asociados

© .\@ <+ S ‘ = 4 envios X $11.500 = $46.000

3Kg vy 3,8Kg 3,2Kg vy 3,2Kg

Si tenemos 4 envios individuales con peso entre 3 y 4 Kilogramos, que se movilizaron a nivel
nacional y tuvieron la misma tarifa, entonces se debe multiplicar el numero de envios por esa
tarifa.




MATO 1.1 INGRESOS Y ENVIOS

Los valores calculados en cada uno de los ejemplos deben incluirse en el formato teniendo en
cuenta la clasificacion de los objetos postales por tipo de envio, ambito y rango de peso.

2019 2.100

2019 2 2 1 3 5 51.500 1 4,7

2019 2 1 1 2 4 46.000 4 13,2




MATO 1.1 INGRESOS Y ENVIOS

Para tener en cuenta:

SI un operador no tuvo envios durante el periodo de reporte, debe realizar el reporte
en ceros a traves de la opcion dispuesta para tal fin.

SI haces uso del servicio de interconexion no puedes restar a los ingresos el dinero
que pagas a otro operador por concepto de interconexion.

Si prestas el servicio de interconexion, los ingresos asociados a este servicio lo debes

reportar en el formato F3.1 Ingresos y envios por interconexion.

Si tuviste envios durante un periodo, debes reportar tanto el formato F1.1 Ingresos y
envios de mensajeria expresa, como los formatos F2.1y F2.3




MATO 4.1 PQRS POSTALES

Modificado por la Res. CRC 5587 de 2019

Se incluyeron 5 nuevas tipologias

ARo

Trimestre

Tipo de
Servicio
postal

Tipo de
PQR

Numero
de PQRs

Tiempo
promedio de
respuesta

1. Cumplimiento de una orden de la SIC

Inicia reporte: Segundo trimestre de 2019

Pruebas: 21 de mayo al 21 de junio de

2019

2. Suplantacion o fraude en la entrega de objetos
postales

3. Indisponibilidad de dinero al momento de
reclamar un giro postal

4. Publicidad y/o ofertas sobre los servicios
ofrecidos Y tarifas

5. Solicitudes o requerimientos de informacion



ROSITIO “REPORTES DE
ORMACION”

Toda la informacion relacionada con los reportes de informacion de que trata la
Resolucion 5050 de 2016 la podran encontrar en la pagina Web de la CRC.

Paginas de interés

et S, c%wm‘gmcmoscomoss
s AR T
#No ifuedesSinMévil = GOV.CO,
No te quedes Inmovil Comunicado como es Reportes de Informacion
9, . REGLAMENTO oo, Emmami
a Sz ‘. g o [ ]
~Z ._ DE REDES INTERNAS W ¥ POSb_ ,da_ba _
5 - DE TELECOMUNICACIONES = ¢ Mas allc de los dates
| RITEL @

RITEL Economia Digital Postdata




UIETUDES DE LOS OPERADORES

1. ¢Las aclaraciones solicitadas a los operadores de mensajeria expresa sobre este reporte para que fueron usados?
2. Acerca de la cantidad estipulada para tomar el ambito de masivo

3. Dudas en el campo de otros servicios prestados en el formato F1.4

4. ;Dentro de Nacional se incluye regionales o se debe abrir esta informacion?
5. Condiciones para aplicar tarita

6. Correcto calculo de los tiempos de entrega y como se miden las horas

(. ;Es necesario estar confirmando los envios e ingresos generados en el trimestre, teniendo en cuenta las variaciones con los
periodos anteriores?

3. En el evento en el que la venta se hace a un cliente crédito y se factura 90 dias después, el objeto postal se recibe en un
tiempo actual y el pago se genera a un tiempo futuro ;como se reportaria esa variacion de envios de objetos postales?

9. Actualizacion de reportes de informacion

10. ;¢ Los archivos cuales se deben enviar cada trimestre o cada ano?
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